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Provozni rad Pracovisté PMS Bruntal

.o 81
Uredni hodiny

(1) Ufedni hodiny Pracovi$té jsou:
a) Pondéli — ¢tvrtek: 08:00 — 16:00 (pfestavka od 11:00 do 12:00)
b) Patek: 08:00 — 13:00 (pfestavka od 11:00 do 12:00)
(2) Podatelna pracovisté je mimo provoz, navstévnici se v ufednich hodinach obraci pfimo na pfitomné
probacni ufedniky.
(3) Provozni doba budovy je: 5:30 — 19:00.

§2

Dispozice prostor

(1) Mezi vefejné prostory jsou zaclenény: Stfedisko nedisponuje vefejnymi prostory (chodby, vytah a
schodisté jsou pfistupné vdem zaméstnancim a navstévnikim budovy)

(2) Mezi neverejné prosty jsou zaClenény: kancelare, spisovna, zasedaci mistnost, kuchynka, recepce.

(3) Prostory, které vyuzZiva vyhradné Probacni a mediac¢ni sluzba, jsou: Kancelafe: mistnost €. 610, 611,
613, 614, 615, 601, Spisovna: mistnost ¢. 612, Kuchyrika: mistnost €. 616, recepce: mistnost €. 617,
zasedaci mistnost: mistnost €. 618.

(4) Prostory, které vyuziva vyhradné uklidova spolecnost, jsou: uklidova mistnost: mistnost &. 620.

(5) Prostory se zvlastnim rezimem jsou: spisovna: mistnost €. 612.

(6) Technické prostory jsou: nejsou ureny.

§3

Uzavéry provoznich médii

(1) V objektu jsou umistény dulezité uzavéry provoznich médii. Jejich podrobné zakresleni je uvedeno
nize.

(2) Voda HUV: Nachazi se v uzam&ené mistnosti €. 06 v 1PP — viz pfiloha, kli¢ od této mistnosti je ulozen
na recepci budovy — mistnost €. 103.

(3) Plyn HUP: Plyn neni v budové zaveden.

(4) Hlavni vypina€ elektro — rozvadécové skriné: Nachazi se v uzamcené mistnosti ¢. 015 v 1PP — viz
pfiloha, kli¢ od této mistnosti je ulozen na recepci budovy — mistnost €. 103.

(5) Ustfedna elektronického zabezpe&ovaciho systému: mistnost &. 612 v 6NP.

(6) Nakres prostor v€etné graficky znazornéného umisténi je pfilohou provozniho fadu.

§4

Uklid prostor a nakladani s odpadem

(1) Uklid vnitinich pronajatych nevefejnych prostor je zajistovan dodavatelem PMS firmou FORCORP
GROUP spol. s.r.o. se sidlem Hodolanska 32, 779 00 Olomouc, a to 3x tydné&: pondéli, stfeda, patek
a provadi ho zaméstnanec uklidové firmy.

(2) Odpad: zajistuje poskytovatel uklidovych sluzeb, viz. bod vyse.

(3) Nebezpectny odpad: zajistuje dodavatel PMS, firma Veblo, a.s. se sidlem Praha 4.

(4) Klice od prostor: Kazdy zaméstnanec stfediska disponuje kli¢i od vSech mistnosti vyjma kli¢e od
uklidové mistnosti. Nahradni klice jsou dostupné u vedouciho stfediska, pfipadné v prvnim podlazi
na recepci Méstského ufadu.

Pfiloha: Grafické znazornéni prostor
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Operativni karta - graficka cast 1PP
Méstsky urad Bruntal, Nadrazni 994/20, budova A M&fitko - 1:150 i
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' Operativni karta - graficka éast 6NP |
. Méstsky urad Bruntal, Nadrazni 994/20, budova A M&Fitko - 1:150 I

/] technicka) .. , N . .
mistnost rezimova kancelaf . Ikancelaf| iednaci

mistnost kancelafil. 605 |[kanc 607 [\mistnost
603 ‘4 604 l 606 l508

C7 Al A1 A N

N /14

kancelar

kancelaf kancela kancelaf] kancelaf . kancelaF
618 616 [kancelail 614 |kancelaf| 612 kancelar 610
615 613 611
Legenda:
E ‘ @ vytah neslouzi vypina&
[ﬁ PHP \ : 2
= | k ki !
Zpracoval: Bc. Roman Bernat, 0Z0 Z - 73/96 | evaylisel ouob ﬁ, slekiricke-energla
nouzové ‘ nasténny

bfezen 2022 o osvétleni ;csz hydrant

Nadrazni ulice




PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA

PMS-Spr.¢€. 05035/2022-034

- Operativni karta - graficka éast Situaéni plan
Méstsky Ufad Bruntél, Nadrazni 994/20, budova A Mé&Fitko - 1:1000
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Navstevni rad Pracovisté Bruntal

3
|

1
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny pro navstévy jsou stanoveny:
Pondéli — Ctvrtek:  od 8:00 do 16:00 hodin (pfestavka od 11:00 do 12:00)
Patek: od 8:00 do 13:00 hodin (pfestavka od 11:00 do 12:00)

§ 2

Vstup do budovy a prostor stirediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy ,A* Méstského ufadu, vchodem z ulice Nadrazni.

(2) Prostory Pracovisté se nachazeji v $estém nadzemnim podlazi budovy ,A“ Méstského Ufadu Bruntal.
Pro pfichod do prostor Pracovisté mohou navstévy vyuzit schodisté nebo vytah.

(3) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psu, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3

Bezpeénostni kontrola

(1) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané.

¢ Na zakladé novely €. 13/2021 Sb., Zakona o zbranich a stfelivu €. 119/2002 Sb., § 29a, ktera
nabyla ucinnosti k 1.1.2021 je Pracovisté povinno, pokud si vynucuje zakaz vstupu bez zbrani,
umoznit drziteli kratké zbrané po dobu pobytu na Pracovisti jeji ulozeni, a to v souladu se
zakonem.

e Pokud navstévnik vnasi kratkou zbran na Pracovisté, bezprostfedné o této skutecnosti
informuje probacniho ufednika. V takovém pfipadé se pak jednani uskutecni v kancelafi .
618, ve které je k témto ucelim uzamykatelna bezpecnostni schranka, pevné pfipevnéna ke
sténé.

o Navstévnik pfed ulozenim kratké zbrané obdrzi od probacéniho urednika kli¢ od bezpeénostni
schranky, svou kratkou zbran do bezpecnostni schranky sam ulozi a bezpecnostni schranku
zamkne. Kli¢ od schranky ma po celou dobu u sebe. Po celou dobu jednani je navstévnik
povinen ponechat zbrarf v uzaméené bezpeénostni schrance.

o Po skonceni jednani klient opét samostatné vyjme svou kratkou zbran ze schranky, vrati kli¢
probaénimu urednikovi a neprodlené Pracovisté opusti.

(2) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientdm viditelné pod vlivem alkoholu nebo jinym
navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni je klient pozadan
zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykoveé latky. V pfipadég, Ze test je pozitivni,
je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a budovy.

(3) Navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stiediska bez védomi zaméstnancu zbran &i jiny
predmét, ktery muze ohrozit Zivot €i zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitfni pofadek, bude vstup
do prostor Pracovisté odepren.

(4) V prostorach Pracovisté je zakazano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a manipulace s otevienym
ohném.
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§4

Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelarského papiru, hygienickych potieb,
vyména kontejnertl na skartovani, svoz nebezpecného odpadu apod.) je odpovédny zaméstnanec
Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do
pfislusnych prostor Pracovisté. Odpovédny zaméstnanec se ubezpecdi, Ze zaméstnanec dodavatele
nasledné opustil prostory Pracovists.

(2) V pripadé servisnich sluzeb, jejichZ provedeni vyZaduje del3i trvani a pohyb zaméstnance dodavatele
v prostorach Pracovis§té (zejména revize elektro, EZS, kontrola hasicich pfistrojd apod.), je
odpovédny zaméstnanec povinen prubézné namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukonéeni
servisni ¢innosti se zaméstnanec ubezpedi, Ze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Bruntale dne 4.1.2024

[y Digitalné podepsal Mgr.
Mg r. Krl Stl na Kristina Strouhalova

Datum: 2024.01.04

Strouhalova 15:45:33 +0100

Vedouci Pracovisté
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