@ PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA

INFORMACE O PRiJMU PODANI V ELEKTRONICKE PODOBE

Podatelny Probac¢ni a mediaéni sluzby (dale jen PMS) mimo listinnych podani rovnéz
pfijimaji datové zpravy a dokumenty v digitalni podobé (dale jen dokumenty) v souladu se:
o zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych
zakonu,
o zakonem ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentu,
e zakonem ¢&. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich
zakonu (zakon o elektronickém podpisu),
o vyhlaskou &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,

vyhlaskou €. 212/2012 o ovéfovani platnosti zaruCeného elektronického podpisu.
Prostfednictvim datovych zprav a do nich vlozenych dokumentl je mozné zasilat PMS
podani v elektronické podobé a jejich pfilohy. Datové zpravy Ize PMS zasilat prostfednictvim
datovych schranek. Podani v elektronické podobé a jejich pfilohy je mozné PMS zasilat 24
hodin denné. Jejich zpracovani v8ak probiha pouze v Ufednich hodinach podatelen.

Kontakty na podatelny: https://www.pmscr.cz

Utredni hodiny podatelen jsou v pondéli az &tvrtek od 8:00 do 11:30 a od 12:30 do 16:00; v
patek od 8:00 do 13:00.
PODATELNY PMS PRIJIMAJi PODANI V ELEKTRONICKE PODOBE ZASLANE:

1. Prostfednictvim datovych schranek. ID datovych schranek PMS jsou k dispozici na webu:
https://www.pmscr.cz/kontakty/.

Doru€ovani podani v elektronické podobé prostfednictvim datovych schranek se Fidi
zakonem €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentu.
Bliz§i informace o datovych schrankach vcéetné jejich seznamu Ize nalézt na
internetovych strankach http://www.datoveschranky.info/.

2. Na elektronické adresy — tabulka nize

Komunikace prostfednictvim e-mailu je vSeobecné povazovana za nezaru¢enou
komunikaci. Pfi odesilani podani v elektronické podobé e-mailem je tedy nutné pocitat s
tim, ze datova zprava nemusi byt PMS doruc¢ena.

Stredisko E-mail

BeneSov podatelna.benesov@pms.justice.cz

Beroun podatelna.beroun@pms.justice.cz

Blansko podatelna.blansko@pms.justice.cz

Brno podatelna.brno@pms.justice.cz

Bruntal podatelna.bruntal@pms.justice.cz

Breclav podatelna.breclav@pms.justice.cz

Ceska Lipa podatelna.ceskalipa@pms.justice.cz
Ceské Budgjovice podatelna.ceskebudejovice@pms.justice.cz
Cesky Krumlov podatelna.ceskykrumlov@pms.justice.cz
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Dédin + Rumburk

podatelna.decin.rumburk@pms.justice.cz

Domazlice

podatelna.domazlice@pms.justice.cz

Frydek-Mistek

podatelna.frydekmistek@pms.justice.cz

Havlickav Brod

podatelna.havlickuvbrod@pms.justice.cz

Hodonin podatelna.hodonin@pms.justice.cz
Hradec Kralové podatelna.hradeckralove@pms.justice.cz
Cheb podatelna.cheb@pms.justice.cz
Chomutov podatelna.chomutov@pms.justice.cz
Chrudim podatelna.chrudim@pms.justice.cz
Jablonec nad Nisou podatelna.jablonecnnisou@pms.justice.cz
Jesenik podatelna.jesenik@pms.justice.cz

Jigin podatelna.jicin@pms.justice.cz

Jihlava podatelna.jihlava@pms.justice.cz
Jindfichlv Hradec podatelna.jindrichuvhradec@pms.justice.cz
Karlovy Vary podatelna.karlovyvary@pms.justice.cz

Karvina + Havirfov

podatelna.karvina.havirov@pms.justice.cz

Kladno

podatelna.kladno@pms.justice.cz

Klatovy podatelna.klatovy@pms.justice.cz
Kolin podatelna.kolin@pms.justice.cz
Kroméfiz podatelna.kromeriz@pms.justice.cz
Kutna Hora podatelna.kutnahora@pms.justice.cz
Liberec podatelna.liberec@pms.justice.cz
Litoméfrice podatelna.litomerice@pms.justice.cz
Louny podatelna.louny@pms.justice.cz
Mélnik podatelna.melnik@pms.justice.cz
Mlada Boleslav podatelna.mladaboleslav@pms.justice.cz
Most podatelna.most@pms.justice.cz
Nachod podatelna.nachod@pms.justice.cz
Novy Jicin podatelna.novyjicin@pms.justice.cz
Nymburk podatelna.nymburk@pms.justice.cz
Olomouc podatelna.olomouc@pms.justice.cz
Opava podatelna.opava@pms.justice.cz
Ostrava podatelna.ostrava@pms.justice.cz
Pardubice podatelna.pardubice@pms.justice.cz
Pelhfimov podatelna.pelhrimov@pms.justice.cz
Pisek podatelna.pisek@pms.justice.cz
Plzen podatelna.plzen@pms.justice.cz

Praha - vychod

podatelna.prahavychod@pms.justice.cz

Praha - zapad

podatelna.prahazapad@pms.justice.cz

Praha podatelna.praha@pms.justice.cz
Prachatice podatelna.prachatice@pms.justice.cz
Prostéjov podatelna.prostejov@pms.justice.cz
Prerov podatelna.prerov@pms.justice.cz
Pfibram podatelna.pribram@pms.justice.cz
Rakovnik podatelna.rakovnik@pms.justice.cz
Rokycany podatelna.rokycany@pms.justice.cz
Rychnov nad Knéznou podatelna.rychnovnkneznou@pms.justice.cz
Semily podatelna.semily@pms.justice.cz
Sokolov podatelna.sokolov@pms.justice.cz
Strakonice podatelna.strakonice@pms.justice.cz
Svitavy podatelna.svitavy@pms.justice.cz

Sumperk

podatelna.sumperk@pms.justice.cz
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Tabor podatelna.tabor@pms.justice.cz
Tachov podatelna.tachov@pms.justice.cz
Teplice podatelna.teplice@pms.justice.cz
Trutnov podatelna.trutnov@pms.justice.cz
Trebic podatelna.trebic@pms.justice.cz

Uherské Hradisté

podatelna.uherskehradiste@pms.justice.cz

Usti nad Labem

podatelna.ustinlabem@pms.justice.cz

Usti nad Orlici podatelna.ustinorlici@pms.justice.cz
Vsetin podatelna.vsetin@pms.justice.cz
VySkov podatelna.vyskov@pms.justice.cz

Zlin podatelna.zlin@pms.justice.cz

Znojmo podatelna.znojmo@pms.justice.cz
Zdar nad Sazavou podatelna.zdarnsazavou@pms.justice.cz
Reditelstvi podatelna@pms.justice.cz

TECHNICKE PODMINKY PRO PRIJEM PODANI V ELEKTRONICKE PODOBE

1.

Maximalni celkova velikost datové zpravy (datova schranka) vcetné vlozenych
dokumentu je shodné 100 MB.

UPOZORNENI: Prekrogi-li datova zprava véetn& vioZzenych dokumentd maximalni
povolenou velikost, nebude datova zprava PMS dorucena.

Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitatovy program, ktery je zpUsobily
pfivodit Skodu na informacénim systému PMS (napf. viry, trojsky kin atd.), povazuje se
takové elektronické podani v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky &. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby, za nedodané a PMS je dale nezpracovava a
nepfihlizi knim. O tomto bude podatel vyrozumén. Vzor vyrozuméni je mozné si
prohlédnout v pfiloze

Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplisobem a nelze
zZjistit, jaké obsahuji podani, se povazuji v souladu s ust. § 3 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, za nedodané a PMS je dale nezpracovava
a nepfihlizi knim. O tomto bude podatel vyrozumén. Vzor vyrozuméni je mozné si
prohlédnout v pfiloze

UPOZORNENI: Za poskozeny dokument se povazuje i dokument, ktery neni mozné
vytisknout.

PMS pfijima podani v elektronické podobé datovou schrankou a e-mailem POUZE
v datovych formatech dokumentt PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO, TXT,
RTF, JPEG, TIFF, JPG.

UPOZORNENI: Dokumenty zaslané PMS v jiném neZ povoleném formatu se v souladu
sust. § 3 odst. 1 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
povazuji za nedodané. PMS dokument dale nezpracovava a nepfihlizi k nému. O tomto
bude podatel vyrozumén. Vzor vyrozuméni je mozné si prohlédnout v pfiloze.

DOPORUCENI: Zdivodu _zaji$téni bezpednosti _a _integrity obsahu _dokumentu
doporucujeme zasilat veSkera podani v elektronické podobé v dokumentech formatu PDF
nebo PDF/A. Podani vtomto formatu zajisti rovnéZ nejrychlejSi zpracovani Vaseho

podani.
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UPOZORNENI: Nékteré datové formaty dokumenttl (napt. PDF, ZFO, DOCX, XLSX)
umoznuji do sebe vlozit dalSi dokumenty. Vkladani dokumenti do dokumentd je mozné
pouze u dokumentu ve formatu PDF nebo PDF/A. U jinych formatd je vkladani
dokumentu zakazano. Je nutné si ovéfit, zda vlozené dokumenty neobsahuji néktery
z nepovolenych formatu. Zajistite tim bezproblémové zpracovani Vaseho podani.

Do pfedmétu datové zpravy a do nazvu dokumentu uvadéjte strucné jejich obsah (napf.
Zadost, odpovéd, spis. znacku odesilatele atd.), urychlite tim jejich zpracovani.

UPOZORNENI: Neuvadéijte v nazvu dokumentu nestandardni znaky (napf. % */ : ? atd.).
Vyvarujete se tim pfipadnym problémdm se zpracovanim podani.

Datovou zpravu nebo dokument neSifrujte. V opaném pfipadé bude toto podani
v elektronické podobé&, které nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpusobem,
povazovano v souladu sust. § 3 odst. 1 vyhlasky & 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, za nedodané a PMS je dale nezpracovava a nepfihlizi k nim. O
tomto bude podatel vyrozumén. Vzor vyrozuméni je mozné si prohlédnout v pfiloze.

PODEPISOVANI DATOVYCH ZPRAV A DOKUMENTU

Podani v elektronické podobé zaslana PMS datovou schrankou musi byt v souladu
s procesnimi pfedpisy napf.:

§ 42 odst. 1 zakona €. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad,
§ 59 odst. 1 zakona €. 141/1961 Sb., trestni Fad,

§ 37 odst. 4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad,

§ 37 odst. 2 zakona €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

podepsana uznavanym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.

V Ceské republice pusobi v souéasné dobé tito akreditovani poskytovatelé certifikaénich
sluzeb:

e Prvni certifikaéni autorita a.s., Podvinny Mlyn 2178/6, Praha 9, 190 00, IC 264393
95 www: www.ica.cz

e Ceska posta, s. p., OlSanska 38/9, Praha 3, 225 99, IC 47114983
www: www.postsignum.cz

e eldentity a. s., Vinohradska 184/2396, Praha 3, 130 00, IC 27112489
www: www.eidentity.cz

Vlastnite-li certifikat vydany zahraniénim poskytovatelem certifikacnich sluzeb, je
nutné, aby byl certifikat povazovany za kvalifikovany dle smérnice Evropského
parlamentu a Rady 1999/93/ES o zasadach Spolecenstvi pro elektronické podpisy v
nékterém ze Clenskych statd EU a Rozhodnuti komise 2009/767/ES, kterym se stanovuiji
opatfeni pro usnadnéni wuziti postupd s vyuzitim elektronickych prostfedku
prostfednictvim ,,jednotnych kontaktnich mist” podle smérnice Evropského parlamentu a
Rady 2006/123/ES o sluzbach na vnitinim trhu. Tuto skuteCnost si muzete ovéfit v
aplikaci CertlQ zvefejnéné na strankach http://tsl.gov.cz/.
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UPOZORNENI: Elektronicky podpis musi byt v souladu sust. § 11 odst. 3 zakona
€. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu uznavanym elektronickym podpisem. Ovéite
si, zda Vam byl skute¢né vydan kvalifikovany certifikat a mizete tak opatfovat svoje
podani uznavanym elektronickym podpisem. Na podani podepsana pouhym zarué¢enym
elektronickym podpisem ¢i podpisem zalozenym na komerénim certifikatu bude
pohliZzeno jako na nepodepsana.

UPOZORNENI: Je-li datova zprava nebo dokument opatien elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu, ve kterém je podepisujici osoba v souladu s ust.
§ § 12 odst. 1 pism. c) zakona &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu oznacena
PSEUDONYMEM, na toto podani v elektronické podobé se bude nahlizet, jako by nebylo
podepsano. O tomto bude podatel vyrozumén. Vzor vyrozuméni je mozné si prohlédnout

v pfiloze.

POTVRZENI PRIJETI ELEKTRONICKEHO PODANIi A OVERENiI ELEKTRONICKEHO
PODPISU

. O prijeti Vasi datové zpravy (a v ni vlozenych dokumentd) zaslané e-mailem budete
v souladu s ust. § 6 odst. 3 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, informovani na Vas e-mail potvrzujici zpravou. Informaci o pfijeti Vasi datové
zpravy byste meéli nejCastéji obdrzet do 3 dnu od jejiho dodani organizaci. Vzor
vyrozumeéni je mozné si prohlédnout v pfiloze informace.

V pfipadé datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto
zpravu doruéenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek.

DALSI INFORMACE K PRiIJMU ELEKTRONICKYCH PODANI

Na zaslané obchodni sdéleni dle zakona &. 480/2004 Sb., zakon o nékterych sluzbach
informacni spole¢nosti nebo jinou nevyzadanou postu (tzv. SPAM) nebude PMS
reagovano.

PODAVANi DOKUMENTU NA PRENOSNYCH TECHNICKYCH NOSICiCH DAT

PMS pfijima dokumenty na pfenosnych technickych nosicich dat (CD-R, CD-RW, DVD-
R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW, USB flash disk).

UPOZORNENI: Na technickych nosi¢ich dat je moZno podavat organizaci zejména
statické obrazové, dynamické obrazové nebo zvukové dokumenty v datovych formatech
dokumentu PNG, TIF, TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP2, MP3, WAV, jez
pro svou velikost nelze zaslat PMS jinym zplisobem. Spolu s technickym nosiem dat je
tfeba zaslat prdvodni pisemné podani v listinné podobé, které musi byt podepsano.
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Prvni e-mail, ktery pfijde podateli je odesilan z podatelny. Tento e-mail splfiuje § 6 odst. 3
vyhlasky €. 259/2012 Sb. E-mail je podepsan certifikatem a je ve znéni:

Priloha:

Pfedmét e-mailu: Potvrzeni o doru€eni podani s béznym cCislem <bé&zné Cislo podani/
rocnik>

Vase podani ve véci "<pfedmét>" s evidenénim Cislem <evidencni €islo podani> a s béznym
Cislem <bézné Cislo podani / roCnik> bylo doru€eno dne <datum doruceni ve formatu
dd.mm.yyyy hh24:mm:ss>.

Bylo podano elektronicky <typ podani>.

Pocet zaslanych pfiloh: <pocet pFiloh>

Nasledné bude provedena kontrola datové zpravy ve smyslu vyhlasky 259/2012 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

<Probacéni a mediaéni sluzba>

Druhy e-mail odesila podatelna v pfipadé, Ze néktera z kontrol podani vykaze chybu.
Texty e-maill

Pfedmét: Potvrzeni o vysledku ovéfeni elektronického podpisu podani s béznym cislem
<bézné Cislo podani / roénik>

Spolecny text e-mailu

Vase podani ve véci "<pfedmét>" s evidencnim Cislem <evidencni Cislo> a s béznym Cislem
<bézné Cislo podani / roénik> bylo doru¢eno dne <datum a ¢as doruceni>.

Bylo podano elektronicky <typ podani>.

Pocet zaslanych pfiloh v obalce podani: <pocet pfiloh v obalce>.

Pocet vSech zaslanych pfiloh (v obalce i v pfilohach): <pocet vSech pfiloh (i rozebranych)>.
<dodatky>"

Pfilohy s chybou: <nazev pfilohy 1>, <nazev pfilohy 2>.

<Probacni a mediacni sluzba>

Dodatky pro jednotlivé pripady:
a) Porusena integrita podpisu u celého podani

Pfipojeny elektronicky podpis nebo jeho certifikat obsahuje chybu, a proto na Vase podani
bude nahliZzeno jako na nepodepsané podani. Integrita podani byla porusena.

b) Neplatny kvalifikovany certifikat u celého podani

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zalozeny na certifikatu, kterému skoncila platnost
pfed doru¢enim podani na organizaci.

c) Celé podani je podepsano komerénim certifikatem, nikoli kvalifikovanym
certifikatem

! Dodatky pro jednotlivé pfipady jsou uvedeny nize
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Pfipojeny elektronicky podpis byl vyhodnocen jako neplatny, nebot neni zalozen na

kvalifikovaném certifikatu akreditované certifikacni autority dle zakona ¢&. 227/2000 Sb.
o elektronickém podpisu, a proto bude na Vase podani nahlizeno jako na nepodepsaneé.

d) Podani je podepsano kvalifikovanym certifikatem, ve kterém je osoba
oznacena pseudonymem

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zalozeny na certifikatu, ve kterém je osoba
oznaCena pseudonymem. Ztohoto ddvodu bude na VaSe podani nahlizeno jako na
nepodepsané.

e) Neplatny kvalifikovany certifikat u celého podani a neplatné €asové razitko
u celého podani

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zaloZzeny na certifikatu, kterému skoncila platnost
pfed doru¢enim podani na organizaci, a zaroven pfilozené kvalifikované ¢asové razitko bylo
vyhodnoceno jako neplatné.

f) Neplatny kvalifikovany certifikat u celého podani a platné casové razitko
u celého podani, ale pfipojené az po konci platnosti kvalifikovaného certifikatu

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis je zaloZzeny na certifikatu, kterému skoncila platnost
pfed doru€enim podani na organizaci, a zaroven pfilozené kvalifikované ¢asové razitko bylo
pfipojeno az po platnosti kvalifikovaného certifikatu.

g) Porusena integrita podpisu u alespon jedné z priloh podani

Pfipojeny elektronicky podpis nebo jeho certifikat alespon u jedné z pfiloh obsahuje chybu,
a proto na tuto pfilohu bude nahlizeno jako na nepodepsanou. Integrita dokumentu byla
porusena.

h) Neplatny kvalifikovany certifikat u alespon jedné z pfiloh podani

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis alespon u jedné z pfiloh je zaloZeny na certifikatu,
kterému skoncila platnost pfed doru¢enim podani na organizaci.

i) Neplatny kvalifikovany certifikat u alespon jedné z pfiloh a neplatné ¢asové
razitko u dané pfilohy

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis alespon u jedné z pfiloh je zalozeny na certifikatu,
kterému skoncila platnost pfed doruCenim podani na organizaci, a zaroven pfilozené
kvalifikované €asové razitko bylo vyhodnoceno jako neplatné.

i) Neplatny kvalifikovany certifikat u alespon jedné z pfiloh a platné casové
razitko u dané prilohy, ale pripojené az po konci platnosti kvalifikovaného
certifikatu

Pfipojeny uznavany elektronicky podpis alespon u jedné z pfiloh je zalozeny na certifikatu,
kterému skoncila platnost pfed doruc¢enim podani na organizaci, a zaroven pfilozené
kvalifikované ¢asové razitko bylo pfipojeno az po platnosti kvalifikovaného certifikatu.

k) Antivir vyhodnotil podani jako infikované

Vas$e podani obsahuje skodlivy kéd, a proto neni mozno Vase podani pfijmout k zaevidovani
do systému a k naslednému zpracovani!

[) Velikost pfiloh prevysSuje stanoveny limit

Podani obsahuje prilohy, které prevysuji stanovenou hranici velikosti, a proto neni mozno
Vase podani pfijmout!

m) Nepovolené formaty priloh
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VaSe podani obsahuje nepovolené formaty pfiloh, proto je PMS nem(ze zpracovat. PFilohy
je nutno opétovné zaslat v povoleném formatu (PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO,
TXT, RTF, JPEG, TIFF, BMP), a to prostfednictvim datové schranky nebo e-mailu s
uvedenim bé&zného E&isla nebo evidenéniho Cisla podani.

n) Poskozena priloha
Vase podani obsahuje alespon jednu pfilohu, u které se pfi otevirani vyskytla chyba, soubor
nelze otevfit, proto je PMS nemlze zpracovat. Pfilohy je nutno opétovné zaslat
neposkozené, s uvedenim bézného Cisla puvodniho podani. Pokud nebude pfiloha zaslana
tak, aby ji bylo mozné zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, povazuje se za
nedodanou a PMS ji nezpracuje.

o) Zasifrovana datova zprava nebo priloha
Vase podani nebo alespon jednu z jeho pfiloh nelze pro jejich zaSifrovani otevfit a zpracovat.
Podani nebo pfilohu je nutno opétovné zaslat nezaSifrované, s uvedenim bézného Cisla
pavodniho podani. Pokud nebude podani nebo pfiloha zaslana tak, aby je bylo mozné
zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, povazuje se podani za nedodané a PMS je
nezpracuje.

V pfipadé, Ze bude nalezeno vice problému u podani nebo pfiloh, podateli bude e-mail
sestaven z jednotlivych dodatku.



