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Pfiloha €. 1 Smérnice o rezimovych opatfenich:

Provozni fad Pracovisté Probaéni a mediaéni sluzby
strediska Plzen

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny Pracovisté jsou:

a) Po, Ut, Ct, Pa: 8:00 — 15:00 hod.

b) Stfedy: 8:00 —17:00 hod.
(2) Podatelna pracovisté funguje v ¢ase: shodné jako v urednich hodinach
(3) Provozni doba budovy je: 6:00 — 20:00 hodin

§2

Dispozice prostor

(1) Mezi vefejné prostory jsou zaclenény: Vstupni chodba do budovy D, chodba na
l. podlazi, verejné WC

(2) Mezi nevefejné prosty jsou zacClenény: konzultaéni mistnosti ¢.dv. 115,
116,117,118, kancelaiské prostory, skladovaci prostory PMS

(3) Prostory, které vyuziva vyhradné Probacni a mediacni sluzba, jsou: prostory viz.
§ 2 odst. 2 provozni Fad

(4) Prostory, které vyuziva vyhradné uklidova spole€nost, jsou: nejsou

(5) Prostory se zvlastnim reZimem jsou: serverovna, rozvadécové skiiné IT,
spisovna

(6) Technické prostory jsou: rozvodna, kotelna, serverovna, hlavni uzavér plynu,
hlavni uzavér vody, hlavni rozvadé¢ elektriny, rozvadécova skfin

§3

Uzavéry provoznich médii

(1) V objektu jsou umistény dulezité uzavéry provoznich médii. Jejich podrobné
zakresleni je uvedeno nize.

(2) Voda HUV: suterén - mistnost €.77, dalSi hlavni uzavér je ve vodomérné Sachté
mimo budovu D na hranici pozemku arealu

(3) Plyn HUP: v arealu neni zaveden plyn

(4) Hlavni vypina¢ elektro — rozvadécové skfiné: tlacitko TOTAL STOP umisténé na
chodbé vievo za dveimi u hlavniho vchodu do budovy D

(5) Ustfedna elektronického zabezpe&ovaciho systému: u justiéni straze u hlavniho
vchodu do arealu

(6) Nakres prostor v€etné graficky zndzornéného umisténi je pfilohou provozniho Fadu.

§4

(1) Uklid prostor je zajistovan 3x tydné v rannich hodinach (Po, St, Pa) a provadi ho
zaméstnanec dodavatele uklidovych sluzeb PMS.

(2) Odpad je skladovan u nadobach ktomu uréenych (tfidéni odpadu)
v kuchyiice. Je pravidelné vynasen uklidovou firmou.

(3) Nebezpelny odpad je skladovan v lednici k tomu uréené. Svoz NO realizuje 1x
mésiéné odborna firma dle rozpisu svozu uveirejnéném na Intranetu
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(4) Klice od prostor: od vstupnich dvefi do stfediska ma kazdy zaméstnanec strediska,
kli¢e od konzultaénich mistnosti jsou na uréeném misté v kancelafskych prostorech
stfediska, kli¢e od vstupnich dvefi do budovy D jsou u justiéni straze, nahradni kli¢e
od vSech mistnosti stfediska jsou u justiCni staze

Pfiloha: Grafické znazornéni prostor - planek stfediska
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Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatfenich:
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Navstévni rad Pracovisté Probaéni a mediaéni sluzby,
stirediska Plzen

A
Ufedni hodiny

(1) Ufedni hodiny pro navstévy jsou stanoveny: Po, Ut, Ct, P4 - od 8:00 do 15:00 hod.,
St - od 8:00 do 17:00 hod.

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do soudniho arealu vchodem z ulice Edvarda BeneSe 1,
Plzen.

(2) Prostory Pracovisté se nachazeji v budové D na prvnim podlazi budovy v pravém
kfidle a v prostfedni ¢asti. Pro pfichod do prostor Pracovisté mohou navstévy vyuZzit
schodisté ve vstupni chodbé budovy nebo vytah (po domluvé s JS aredlu). Vstup
do prostor Pracovisté je oznaCenymi dvoukfidlymi dvefmi, u kterych je vyvéSen
seznam pracovnika.

(3) Pro vstup do prostor Pracovisté je tfeba pouzit elektronicky vratnik, na kterém klient
Ci ostatni navstévy zvoli konkrétni jméno zaméstnance, se kterym bude feSit svoji
zalezitost. Neni-li zaméstnanec pfitomen, dohodne si dalSi postup s vedoucim
Pracovisté Mgr. BeneSovou nebo s jinym pfitomnym zastupujicim zaméstnancem
stfediska.

(4) V pripadé, Ze je klient nebo ostatni navstéva vpusténa do prostor Pracovisté, vycka
v prostoru chodby stfediska na vyzvednuti pfislusnym zaméstnancem. V prostorach
Pracovisté jsou vSechny navstévy povinny pohybovat se pouze v doprovodu
zameéstnance PMS.

(5) Vstup se psy, kromé vodicich a asistencnich psu, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) Klienti jsou povinni strpét bezpe€nostni kontrolu, ktera je provadéna zaméstnancem
Justiéni straze v prostorach vestibulu budovy pfi vstupu hlavnim vchodem do
soudniho arealu.

(2) Do prostor Pracovisté neni povoleno vnaset zbrané.

(3) Do prostor Pracovisté neni povolen vstup klientim viditelné pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popf. jiné navykové
latky. V pfipadé, Ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(4) Navstévnikovi, ktery se odmitne podrobit kontrole vnasenych véci a zavazadel,
nebo navstévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbran &i jiny pfedmét,
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ktery mUze ohrozit Zivot &i zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitini pofadek, bude
vstup do prostor Pracovisté odepren.

(5) Kratké zbrané, tj. palna zbran, jejiz délka hlavné nepfesahuje 300 mm nebo jejiz
celkova délka nepresahuje 600 mm, si mize navstévnik' ulozit na nasledujicim
misté: uzamykatelny trezor instalovany na zdi u vstupu do soudniho arealu pfed
bezpe€nostnim ramem.

(6) V prostorach Pracovisté je zakazano koufeni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.

§4
Dodavatelské sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelafského papiru,
hygienickych potfeb, vyména kontejner( na skartovani, svoz nebezpecného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracovisté.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpedli, Zze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracovisté.

(2) V pfipadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyZaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovisté (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroji apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen prubézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukon&eni servisni ¢&innosti se
zaméstnanec ubezpedi, Ze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Plzni dne 31.5.2023 Mgr Digitaln& podepsal

Mgr. Zdenka

Zdeh ka Benesova
., Datum:2023.05.24
Benesova 14:11:53 10200

Vedouci Pracovisté

Mgr.Zdefika BeneSova

1§ 29a zakona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a strelivu, ve znéni pozdéjsich predpist
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