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@ PROBACNI A MEDIACN{ SLUZBA

Pfiloha €. 2 Smérnice o rezimovych opatrenich:

PMS-Spr.¢. 06035/2022-034

Navstévni rad Pracovisté Usti nad Labem

.. §1
Ufedni hodiny
(1) Uredni hodiny pro navétévy jsou stanoveny: Po — Ct od 8,00 do 16,00 hod.
Pa od 8,00 do 13,00 hod.

§2
Vstup do budovy a prostor stfediska

(1) Navstévnici vstupuji do budovy vchodem z ulice Velka Hradebni 484/2, Usti nad
Labem

(2) Prostory Pracoviété se nachazeji na 5. podlazi budovy. Pro pfichod do prostor
Pracovisté mohou navétévy vyuzit schodisté které je navazuje na vstupni halu, po
prachodu hlavnim vchodem do budovy, nebo vytah umistény vedle schodisté. Vstup
do prostor Pracoviété je za oznacenymi prosklenymi dvefmi z chodby/z vytahu

(3) Pro vstup do prostor Pracoviété je v pfipadé uzavieni prosklenych dvefi tfeba pouzit
zvonek, kterym klient & ostatni navstévy privolaji probacniho ufednika. Neni-li
zaméstnanec piitomen, dohodne si dalsi postup s vedoucim Pracoviste Usti nad
Labem.

(4) V pfipadé, Ze klient nebo ostatni navstéva projde do prostoru za prosklené dvere,
vyhleda samostatné ¢. dvefi (kancelare) pracovnika, ktery jej pozval k jednani, nebo
vyhleda kanceldf pracovnika drziciho tzv. sluzbu (informaci o tom nalezne na
nasténce umisténé na st&né po vstupu za prosklené dvere.

(5) Vstup se psy, kromé vodicich a asistennich psu, a jinymi zvifaty je zakazan.

§3
Bezpecnostni kontrola

(1) Do prostor Pracoviété neni povoleno vnaset zbrane.

(2) Do prostor Pracoviété neni povolen vstup klientim viditelne pod vlivem alkoholu
nebo jinym navykovych latek. V pfipadé pochybnosti o stavu klienta dle véty prvni
je klient pozadan zaméstnancem o provedeni testu na alkohol, popt. jiné navykové
latky. V pfipadé, Ze test je pozitivni, je klient vyzvan k opusténi prostor Pracovisté a
budovy.

(3) Navétévnikovi, ktery se pokusi vnést do prostor stfediska zbrari ¢i jiny pfedmeét, ktery
muze ohrozit Zivot & zdravi osob, majetek, bezpecnost a vnitfni pofadek, bude vstup
do prostor Pracovisté odepfen.

(4) V prostorach Pracovisté je zakazano koureni, a to i elektronickych cigaret, a
manipulace s otevienym ohném.
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§4
Dodavatelskée sluzby

(1) V pfipadé jednorazovych dodavek (zejména zavazka kancelarského papiru,
hygienickych potfeb, vyména kontejner( na skartovani, svoz nebezpeéného odpadu
apod.) je odpovédny zaméstnanec Pracovisté opravnén vpustit do prostor stfediska
zastupce dodavatele a zajistit vykladku dodavky do pfislusnych prostor Pracoviste.
Odpovédny zaméstnanec se ubezpeli, ze zaméstnanec dodavatele nasledné
opustil prostory Pracoviste.

(2) V pfipadé servisnich sluzeb, jejichz provedeni vyzaduje delSi trvani a pohyb
zaméstnance dodavatele v prostorach Pracovisté (zejména revize elektro, EZS,
kontrola hasicich pfistroju apod.), je odpovédny zaméstnanec povinen prubézné
namatkové kontroly postupu téchto praci. Po ukonceni servisni &innosti se
zaméstnanec ubezpedi, Zze zaméstnanec dodavatele opustil prostory Pracovisté.

V Usti nad Labem dne 24. 4. 2023

Digitalné podepsal

M g r. IVeta Mgr. Iveta Teplikova

Datum: 2023.04.25

Teplikova 165 soroo

Mgr. Iveta TEPLIKOVA
vedouci pracovisté



