Spr. ¢. 01805/2018-034

Pm PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA
CESKE REPUBLIKY

Praha 1, Senovazné namésti 1
IC: 70888060

Smeérnice Probaéni a mediaéni sluzby
€. S7/2018
o zachazeni s informacemi pfi probac¢ni a mediacni
¢innosti
dale jen ,Smérnice”
Reditelka Proba¢ni a mediaéni sluzby (dale jen ,PMS*) stanovuje:
] Cast |
Uvodni ustanoveni

§1
Pfedmét upravy a souvisejici predpisy
(1) Tato Smérnice upravuje zachazeni s informacemi ziskanymi v pribéhu probacni a
mediaéni prace’, véetné poskytovani poradenstvi ob&tem podle zvlastniho zakona?,
probacnimi pracovniky, a to
a) nahlizeni do odborného spisu;
b) soucinnost mezi stfedisky a dalSimi utvary PMS;
¢) komunikaci tykajici se klientl a obéti;
d) zvefejnovani informaci tykajicich se klientd a obéti.
(2) Vedeni odbornych spis, rezim a ochranu elektronickych spisi a rezim spisoven
upravuje Spisovy fad Probaéni a mediaéni sluzby a pfislusné metodické predpisy°.
(3) Zachazeni s osobnimi udaji a prava subjektl udaji podle zvlastnich pravnich
predpist* upravuji vnitini predpisy Ministerstva spravedinosti (dale jen ,MSp*) a
PMS®.

1Zejm. § 2 ZPMS, § 27b, § 71, § 88d, § 330a, § 334a a nasl., § 336 a nasl., § 350i, § 360a TrR.,
§49,§ 51,77 TrZ.a § 15 ZSVM.

286 ZOTC.

3 Zejm. Metodicky standard pro pfipravné fizeni, Metodicky standard pro probaci, Metodicky
standard pro praci s mladezi, Metodicky standard pro trest obecné prospésnych praci, Metodicky
standard pro trest domaciho vézeni, Metodicky standard pro trest zakazu vstupu na sportovni,
kulturni a jiné spoleCenské akce, Metodicky standard pro praci s mladezi, Manual pro praci
s obétmi trestnych €inli, Manual mediace v trestnim Fizeni, Manual EMS.

4 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Gdaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) a Smérnice Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/680 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji pfFisluSnymi organy za ucelem prevence, vySetfovani, odhalovani €i
stihani trestnych €inG nebo vykonu trestd, o volném pohybu téchto udaju a o zruseni ramcového
rozhodnuti Rady 2008/977/SVV.

5 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. unora 2016, MSP-53/2015-OI-SP, o zajisténi
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(4) Poskytovani informaci podle zvlaétniho zakona® upravuji zvlastni predpisy.’

(5) Pravni pfedpisy upravujici pfedmét této Smérnice jsou citovany v €asti Il. této
Smérnice. Tato Il. ¢ast Smérnice (Pravni vychodiska) ma informativni, nikoli
normativni charakter; v pfipadé, ze dojde ke zméné pravnich pfedpisu, které jsou
zde citovany, pouziji se tyto pravni pfedpisy, a to i beze zmény této Smérnice.

§2
Vyklad pojmu
(1) Pro ucely tohoto pfikazu se povazuje za

a) zaméstnance zameéstnanec PMS, v€etné zaméstnanci na dohodu
o pracovni ¢innosti i dohodu o provedeni prace, dale zaméstnanci agentur
zafazeni k vykonu prace na pracovisté PMS, osoby vykonavajici staz ci
odbornou staz, a dale téz dalSi osoby, které byly smlouvou &i na jejim
zakladé zavazany plnit povinnosti ve Smérnici;

b) probaéniho pracovnika zaméstnanec PMS na pracovni pozici probaéniho
Ufednika, probacniho asistenta nebo specialisty EMS, a to vcéetné
vedouciho stfediska, vedouciho oddéleni EMS a krajského vedouciho,
vykonavaiji-li pfimou praci s klienty nebo obétmi;

c¢) vedouciho pripadu probacni pracovnik, ktery je povéfen vedenim daného
pfipadu; vjeho nepfitomnosti vykonava jeho prava a povinnosti podle
Smérnice vedouci stfediska nebo jiny probaéni pracovnik, kterého vedouci
strediska urci;

d) vedouciho strediska zaméstnanec povéfeny fizeni stfediska nebo
zastupovani vedouciho stfediska v dob& jeho nepfitomnosti; neni-li
zastupce urCen, je jim vzdy pfimy nadfizeny vedouciho stfediska; v Praze
se za vedouciho stfediska pro ucely této Smérnice povazuje vedouci
oddélent;

e) klienta osoba, u niZ probadni pracovnik vykonava svou pusobnost’,
s vyjimkou obéti, tj. zejména podezfely, obvinény, obZalovany nebo
odsouzeny;

f) obét’ fyzicka osoba, které bylo nebo mélo byt trestnym &inem ubliZzeno
na zdravi, zplisobena majetkova nebo nemajetkova ujma nebo na jejiz ukor
se pachatel trestnym ¢inem obohatil®;

bezpecnosti informaci v prostiedi informacénich a komunikacnich technologii resortu spravedinosti a
provadéci politiky, zejm. Politika ochrany osobnich udaji, Pfikaz feditele PMS &. P13/2017 o
kybernetické bezpeénosti a uzivani vypocetni techniky, Pfikaz feditele PMS €. P6/2018 o zfizeni
pracovni skupiny pro zajisténi informacni bezpec€nosti.

6 Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

7 Instrukce Ministerstva spravedinosti CR ze dne 24. 7. 2009, &. j. 13/2008-SOSV-SP, kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdé&jsich predpistl. Instrukce Ministerstva spravedinosti CR ze dne 14. 7. 2011, &. j.
286/2011-OT-OSV, kterou se stanovi sazebnik uhrad za poskytovani informaci podle zakona ¢.

106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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9)
h)
i)
)]
k)

1)

(1) Klienti,

zakonného zastupce zastupce na zakladé zakona zastupuijici klienta nebo
obét, ktefi nemaji procesni zpusobilost podle zvlastnich pravnich piedpist®;
davérnika davérnik obéti';

zmocnéncem zmocnénec klienta nebo obéti na zakladé pIné moci'";
zastupce zakonny zastupce, opatrovnik, obhajce, divérnik nebo
ZMocCnénec;

zadatele fyzicka nebo pravnicka osoba Zadajici o nahlizeni do odborného
spisu;

informaci jakakoli informace pfimo & nepfimo souvisejici s probacni a
mediacni ¢innosti ¢€i jinymi odbornymi ¢innostmi PMS, spoluprace s organy
ginnymi v trestnim Fizeni & jinymi subjekty'?, které se tykaji konkrétnich
fyzickych osob (nikoli informace o obecné ¢&innosti ¢i poslani PMS), a téz
jakékoli informace o klientech ¢i obétech; v€etné skutecnosti, Ze osoba je
obéti nebo moznym klientem;

odborny spis probacni a mediaéni spis vedeny v rejstfiku odbornych
Cinnosti nebo v probaénim rejstiiku; a

zverejnéni zpfistupnéni informace blize neurenému poctu osob, a to
za podminek, které nevylucuji dalSi Sifeni takové informace (napf. na
webovych strankach), pfipadné jeji poskytnuti tfeti osobé s védomim, Ze s ni
timto zplsobem bude ¢&i pravdépodobné muze byt nalozeno (napf. v ramci
interview s novinafem); za zvefejnéni se nepovazuje poskytnuti informace
okruhu osob, které jsou vazané povinnosti micenlivosti.

Castll
Pravni vychodiska

§3

Nahlizeni do odborného spisu
obéti a jejich zastupci maji pravo nahlizet do odborného spisu, a to i do jiz

ukon&eného. Spolu s osobou opravnénou nahlizet mdze nahlizet do spisu i jeji
podplirce™.

(2) Nevidomym osobam bude obsah odborného spisu pfeéten. Na pozadani PMS
nevidomé osobé umozni pofizeni zvukového zaznamu. PMS nevidomé osobé
rovnéz umozni, aby do odborného spisu nahlizel jeji priivodce.

(3) S pravem nahlizet do odborného spisu je spojeno pravo Cinit si vypisy a pravo na to,
aby PMS pofidila kopie odborného spisu nebo jeho d&asti. Vydani kopie je
zpoplatnéno podle zvlastniho zékona.™ Pokud jsou sou&asti odborného spisu

8§ 2 ZOTC.

9 Zejm. § 32 SR, § 858, § 928, § 62, § 463 a nasl., § 943 anasl. 0Z, § 43 ZSVM a § 34 a § 45 TrR.

10§21 ZOTC.

11§ 31 SR, § 441 a nasl. OZ.

12 Zejm. § 5 ZPMS.

13§ 45 a nasl. OZ.

14 Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
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(4)
®)

(6)

(1)

(2)

©)

(4)

i kopie obrazového nebo zvukového zaznamu, vztahuje se pravo podle véty prvé
i na tyto kopie.

Odepre-li PMS Zadateli nahlizet do odborného spisu nebo jeho ¢asti, vyda o tom
usneseni, které se oznamuje pouze této osobé&'®.

Ugastnik ma pfi jednani se spravnim organem pravo na konzultace s osobou, ktera
mu podle ob¢anského zakoniku mlze jako podplrce napomahat pfi rozhodovani;
je-li takovych osob vice, zvoli si u€astnik jednu z nich. Namitne-li v pribéhu fizeni
podplrce uc€astnika vlastnim jménem neplatnost pravniho jednani ucinéného
podporovanym ucastnikem, spravni organ k této namitce v fizeni pfihlédne.
Zadatel, jeho zastupce nebo podplrce je povinen predlozit na vyzvu probaéniho
pracovnika prukaz totoznosti. Prikazem totoznosti se pro ucely tohoto zakona
rozumi doklad, ktery je vefejnou listinou, v némz je uvedeno jméno a pfijmeni,
datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé bydli§t& mimo Uzemi Ceské
republiky a z néhoz je patrna i podoba, popfipadé jiny udaj umoziujici spravnimu
organu identifikovat osobu, kterd doklad predklada, jako jeho opravnéného
drzitele'®.

§4

Spravni poplatky za porizeni kopie spisu nebo jeho Casti
Poplatky vyméfuje, vybira a vymaha spravni ufad pfislusny k provedeni ukonu,
nestanovi-li sazebnik poplatkil' jinak, tj. v pfipadé poplatkéi za potizovani kopii
PMS.
Poplatky stanovené v sazebniku poplatkii pevnou €astkou jsou splatné bud pfi
pfijeti podani, nebo pozdé&ji, vzdy vSak pfed provedenim ukonu, a to podle jeho
vymezeni v jednotlivych polozkach sazebniku poplatkd, nestanovi-li sazebnik
poplatkl jinak. Nezaplati-li poplatnik poplatek v této Ihité, vyzve ho PMS, aby tak
ucinil ve Ihaté do 15 dnl ode dne, ktery nasleduje po doru€eni vyzvy k zaplaceni
poplatku, ktera je rozhodnutim podle zvlastniho pravniho pfedpisu upravujiciho
spravu dani. Ve vyzvé k =zaplaceni poplatku zaroven upozorni poplatnika
na dasledky nezaplaceni poplatku. Proti vyzvé k zaplaceni poplatku Ize podat
odvolani ve Ihuté do 15 dnli ode dne, ktery nasleduje po jejim doruceni.
Nezaplati-li poplatnik poplatek ve Ihitach uvedenych v odstavci 2, PMS zastavi
zahajené fFizeni nebo Ukon neprovede, nestanovi-li sazebnik poplatkd jinak.
Zaplati-li poplatnik poplatek po IhGtach uvedenych v odstavci 2, postupuje PMS
v fizeni tak, jako by byl poplatek zaplacen v€as, pokud jiz nerozhodla o zastaveni
fizeni. Je-li vSak poplatek zaplacen nejpozdéji do konce béhu odvolaci Ihlty proti
tomuto rozhodnuti, pozbyva rozhodnuti platnosti a PMS tuto skute€¢nost vyznaci
formou ufedniho zaznamu ve spise.
PMS vyda vysledek provedeného ukonu vzdy az po zaplaceni poplatku, nestanovi-li
sazebnik poplatkl jinak. Lhity pro vydani rozhodnuti stanovené zvlastnimi pravnimi

15§ 38 odst. 6 SR, § 65 odst. 5 TrR.
16 § 36 SR.
17 Pfiloha zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
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pfedpisy nebézi v dob& ode dne doruCeni vyzvy nebo platebniho vyméru
k zaplaceni poplatku az do prokazatelného zaplaceni poplatku.

(5) Penale, urok z prodleni ani urok za dobu poseckani s placenim poplatku, stanovené
zvlastnim pravnim predpisem upravujicim spravu dani, se neuplatriuji.

(6) Poplatky Ize platit kolkovymi znamkami, jestlize poplatek nepfevySuje 5 000 K¢.
V ostatnich pfipadech, se poplatky plati na zvlastni ucet statniho rozpod&tu. Zviastni
Uget statniho rozpodtu zfizuje u Ceské narodni banky pfisludny spravni Gfad se
souhlasem Ministerstva financi.

(7) PMS mulze snizit poplatek nebo upustit od jeho vymahani pouze v rozsahu
stanoveném v sazebniku poplatkd'®.

(8) Vydani stejnopisu, opisu, kopie, fotokopie nebo vypisu z ufednich spisti nebo
z dalSiho pisemného a obrazového materialu je zpoplatnéno

a) 50 K& za kazdou i zapoCatou stranku; kazdou zapocatou strankou se rozumi
vydana stranka formatu A4 a mensi;

b) 40 K& na technickém nosici dat;

c) 15 K& za prvni stranku a 5 K¢ za kazdou dalsi i zapo€atou stranku, je-li
pofizovana na kopirovacim stroji nebo na tiskarné pocitace.

(9) Od poplatku podle odst. 8 jsou osvobozeny nadace a nadaéni fondy, spolky,
odborové organizace a obecné prospésné spoleCnosti, zaloZzené k poskytovani
obecné prospésnych cinnosti v oblastech ochrany Zivotniho prostfedi, ochrany
mladeze, ochrany zvifat, socialnich sluzeb, socialni pé&e a pomoci v hmotné nouzi,
zdravotnictvi, ochrany Zivota a zdravi osob, kultury, télovychovy a sportu, védy a
vyzkumu, vzdélavani a vychovy, pozarni ochrany a ochrany pamatek, souvisi-li
provadény ukon s ¢innosti, pro niz byly tyto subjekty zaloZeny.

(10) PMS muze poplatek zadateli na jeho Zadost snizit nebo upustit od jeho vybrani, a to
z dGivod(l hodnych zvlastniho zietele™.

§5
Omezeni prava nahliZzet do odborného spisu

(1) Casti odborného spisu, které obsahuji utajované informace nebo skuteénosti,
na néz se vztahuje zakonem uloZzena nebo uznana povinnost mi€enlivosti, jsou
vylou€eny z nahlizeni do odborného spisu; to neplati o ¢astech odborného spisu,
jimiz byl nebo bude provadén dikaz, a to v jakémkoli typu Fizeni. V tomto pfipadé
vSak muze do téchto jinak vylou€enych &asti spisu nahlizet pouze uc€astnik fizeni,
v némZ ma byt takovy diikaz pouzit. %

(2) Pfed nahlédnutim do odborného spisu musi byt u¢astnik Fizeni nebo jeho zastupce
poucen o povinnosti mi¢enlivosti o utajovanych informacich nebo skute¢nostech,
na néz se vztahuje zdkonem uloZzena nebo uznana povinnost mi€enlivosti, a
o pravnich nasledcich poruSeni této povinnosti; o pouceni se sepiSe protokol.

8 § 5,6 odst. 8 a 8 odst. 5 zdkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
19 Polozka €. 3 sazebniku poplatkl zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
20 § 38 odst. 6 SR ve vztahu k &l. 38 odst. 2 Listiny.
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Dojde-li pfi nahlizeni do odborného spisu k pfistupu k utajované informaci,
postupuje se podle SR.?

(3) Pri nahlizeni do odbornych spist je nutno ucinit takova opatfeni, aby nebyly
zpristupnény udaje, se kterymi mohou seznamovat pouze organy &inné v trestnim
fizeni a Urednici PMS ¢&inni v dané véci, a to

a) jméno a pfijmeni ufednich osob a jejich funkce;

b) jméno a pfijmeni pfitomnych stran, jméno, pfijmeni a adresu zakonnych
zastupcl, opatrovniku, obhajci a zmocnéncu, popfipadé jméno a pfijmeni
dalSich osob, které se ukonu zucastnily;

c) uklienta a obéti téz adresu, kterou uvede pro ucely doru¢ovani, a dalsi udaje
nutné k zjisténi nebo ovéfeni totoznosti, véetné data narozeni nebo rodného
Cisla; jsou-li pfi provadéném ukonu zjistény udaje o bydlisti a doru€ovaci
adrese;

d) o misté vykonu zaméstnani ¢i povolani nebo podnikani obéti, svédka,
zakonného zastupce, opatrovnika, zmocnénce nebo dlivérnika; a

€) udaje o osobnich, rodinnych a majetkovych pomérech poskozeného a
svédka;

je-li to nezbytné pro dosaZzeni uc€elu trestniho fizeni nebo Fadné uplatnéni prava na
obhajobu osoby, proti niz se trestni fizeni vede, sdéli se této osobé potfebné udaje;
o sdéleni udaje a jeho dlivodech se ugini zaznam do odborného spisu.?

(4) PMS a jeji zaméstnanci, v€etné probacnich pracovnikd, nesmi nikomu poskytnout
informace uvedené v § 6 odst. 2, které se dozvédély od organu Cinnych v trestnim
fizeni, pokud neni nezbytné je poskytnout pro ucely trestniho fizeni nebo k vykonu
prav nebo plnéni povinnosti stanovenych zvlastnim pravnim pfedpisem. Vyse
uvedené informace nesmi byt poskytnuty po dobu celého trestniho fizeni i po jeho
skonéeni. #

(5) PMS a jeji zaméstnanci, v€etné probacnich pracovnikd, nesmi nikomu poskytnout
informace uvedené v § 6 odst. 2 a odst. 9, které se dozvédély od organl €innych
v trestnim Fizeni, ledaze

a) ucelem takového postupu je patrani po mladistvém;

b) je jejich sdéleni nutné pro ziskani informaci, které se vztahuji k vypracovani
zpravy vyzadované ZSVM; nebo

c) bez nich nelze kvalifikované provadét dohled nad mladistvym nebo o négj
pecovat, popfipadé kontrolovat plnéni podminek a omezeni, které mu byly
stanoveny, a zajistit bezpeCnost osob, jez s nim pfichazeji do kontaktu.

(6) V pfipadé postupu podle odst. 5 je probacni pracovnik povinen poucit osoby, kterym
byly informace sdéleny, o povinnosti

a) ulozit tyto informace oddélené od jakychkoliv dalSich zaznamu
o mladistvém, kterého se tyto informace tykaji,

21 § 38 odst. 6 SR.
22 § 65 odst. 5, § 55 odst. 1 pism. ¢) TrR.
23 § 8b odst. 1TrR.
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(1)

(2)

3)

(4)

)

(6)

b) zajistit, pokud ZSVM nestanovi jinak, aby nikdo dalSi nemél k témto
informacim pfistup.?*

§6

Zvefejnovani informaci o ¢innosti PMS
PMS neni organem cinnym v trestnim fizeni, a tudiz neni povinna informovat
vefejnost o své Cinnosti, s vyjimkou povinnosti zvefejiovat a poskytovat informace
podle zvlastniho zakona?®.
Pokud viak PMS jakékoli informace o své Cinnosti poskytuje, dbaji zaméstnanci
na mi¢elivost, na ochranu osobnich udaji a na to, aby neohrozili objasnéni
skute€nosti dulezitych pro trestni fizeni, nezvefejnili o osobach zuastnénych
na trestnim fizeni Udaje, které pfimo nesouviseji s trestnou cCinnosti, a aby
neporusili zasadu, Zze dokud pravomocnym odsuzujicim rozsudkem neni vina
vyslovena, nelze na toho, proti némuz se vede trestni fizeni, hledét, jako by byl
vinen. V pfipravném fizeni nesméji zvefejnit informace umoznujici zjisténi
totoznosti osoby, proti které se vede trestni Fizeni, obéti, zuCastnéné osoby a
svédka. Za udaje nesouvisejici s projednavanou véci se povazuji zejména detaily
ze soukromého zivota téchto osob (napf. rodinné zazemi, politicka orientace, vazby
na vefejné znameé ¢&i vefejné &inné osoby), o jejich obchodni ¢innost. Zaméstnanci
PMS zvlast dbaji na ochranu osobnich Udaji a soukromi osob mladSich 18 let.
Pokud PMS informuje o své cinnosti vefejnost poskytovanim informaci podle
odstavce 1 vefejnym sdélovacim prostfedkim, odepfe poskytnuti informaci
z davodll ochrany zajmu uvedenych v odstavci 2. Vyhradi-li si v pfipravném Fizeni
statni zastupce pravo poskytnout informace o urcité trestni véci, mize je PMS
poskytnout jen s jeho pfedchozim souhlasem®.
Nikdo nesmi v souvislosti s trestnym €inem spachanym na poskozeném jakymkoli
zpusobem zverejnit informace umoznujici zjisténi totoznosti poskozeného, ktery je
osobou mladsi 18 let nebo vucéi némuz byl spachan trestny €in vrazdy, zabiti,
néktery z trestnych ¢ind, kterym byla zplsobena tézka ujma na zdravi, trestny €in
ohrozeni pohlavni nemoci, néktery z trestnych &inu proti t€hotenstvi zeny, trestny
¢in obchodovani s lidmi, néktery z trestnych €ina proti lidské distojnosti v sexualni
oblasti?’, trestny €in opusténi ditéte nebo svéfené osoby, tyrani svéfené osoby,
tyrani osoby Zijici ve spoleném obydli, unosu ditéte a osoby stizené duSevni
poruchou nebo nebezpeéného pronasledovani.
Zverejnéni obrazovych snimku, obrazovych a zvukovych zaznami nebo jinych
informaci o prdbéhu hlavniho li€eni nebo vefejného zasedani, které by umoznily
zjisténi totoznosti poskozeného uvedeného v odstavci 4, je zakazano.?®
Nikdo nesmi bez souhlasu osoby, které se takové informace tykaji, zvefejnit
informace o nafizeni i provedeni odposlechu a zaznamu telekomunikaéniho

24 § 53 ZSVM.

25 Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
26 § 8a TrR.

27§ 185 az 193 Tr.Z.

28 § 8b odst. 2 a 3 TrR.
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provozu nebo informace z néj ziskané, udaje o telekomunikaénim provozu, nebo
informace ziskané sledovanim osob a véci, umoznuiji-li zjisténi totoznosti této osoby
a nebyly-li pouZity jako dikaz v Fizeni pfed soudem.?

(7) Informace uvedené vodst. 5 a 6 lIze zvefejnit, neni-li tim porusena zakonna
micenlivost a odlvodriuje-li to vefejny zajem, pokud pfevazuje nad pravem
na ochranu soukromi dotéené osoby; pfitom je tfeba zvlast dbat na ochranu zajmi
osoby mladSi 18 let. Tyto informace Ize také zvefejnit, pokud osoba, jiz se zakaz
byla-li tato osoba prohlasena za mrtvou, souhlas se zvefejnénim informaci je
opravnén udélit jeji manzel, partner nebo jeji déti, a neni-li jich, jeji rodi¢e; v pfipadé
osoby mladsi 18 let nebo osoby s omezenou svépravnosti jeji zakonny zastupce
nebo opatrovnik. Souhlas se zvefejnénim informaci nemuze udélit osoba, ktera je
pachatelem trestného Cinu spachaného vuci osobé, jez zemrela nebo byla
prohlaSena za mrtvou. Tyto informace Ize také zvefejnit, pokud osoba, jiz se zakaz
zverejnéni tyka, zemrela nebo byla prohlaSena za mrtvou a neni-li Zzadné osoby
opravnéné udélit souhlas se zvefejnénim.*

(8) Dokud neni trestni stihani pravomocné skonceno, lze zvefejnovat, v souladu
se zakonnou povinnosti mienlivosti, jen takové informace o fizeni vedeném proti
mladistvému, kterymi nebude ohrozeno dosazeni ucelu trestniho Fizeni a které
neodporuji pozadavku ochrany osobnosti mladistvého a osobnich Udaju, a to
i jinych osob zu€astnénych na fizeni; to se vztahuje i na informace o jinych osobach
nez o mladistvém.*

(9) Nikdo nesmi jakymkoli zplisobem zvefejnit zadnou informaci, ve které je uvedeno
jméno, popfipadé jména, a pfijmeni mladistvého, nebo ktera obsahuje informace,
které by umoznily tohoto mladistvého identifikovat. Za informace, které by vedly
k moznosti identifikace mladistvého, se povazuji napf. jména jeho rodicu,
sourozencl, presné adresy jeho bydlisté apod. V pfipadé jasné identifikace
mladistvého podle mista bydlisté (mala vesnice s nékolika obyvateli), nesmi byt
uvedena ani tato obec.

(10) Publikovani informaci o pribé&hu hlavniho li€eni nebo vefejného zasedani, které by
vedly ke ztotoznéni mladistvého ve vefejnych sdélovacich prostfedcich nebo jinym
zplUsobem, je zakazano. Stejné tak je zakazano publikovani kazdého textu nebo
kazdého vyobrazeni tykajiciho se totoZnosti mladistvého.*?

§7
Osoby opravnéné nahlizet do odborného spisu a jejich zastupci
(1) Procesni zpusobilost je zpUsobilost fyzické osoby €init v fizeni ukony samostatné
vtom rozsahu, v jakém ji zakon pfiznava svépravnost. > Osoby omezené
ve svépravnosti nemaji procesni zpUsobilost v rozsahu tohoto omezeni

29 § 8¢ TrR.

30 § 8d TrR.

31§ 52 ZSVM.

32 § 54 odst. 2 ZSVM.
33 § 30 a nasl. OZ.
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svépravnosti**. K nazoru ditéte spravni organ pfihlizi s pfihlédnutim k jeho véku a
rozumové vyspélosti.*

(2) V rozsahu, v jakém osoba nema procesni zpuUsobilost, musi byt zastupovana
zakonnym zastupcem.*

(3) Jménem pravnické osoby ¢ini ukony ten, kdo je k tomu opravnén v fizeni pfed
soudem podle zvlastniho zakona®. V téZe véci miZe za pravnickou osobu
soucasné Cinit ukony jen jedna osoba.

(4) Kazdy, kdo zada o nahliZzeni do odborného spisu nebo podava opravny prostfedek
proti odmitnuti ¢i omezeni nahlizeni do odborného spisu, musi prokazat své
opravnéni.®

(5) Zastupcem osoby podle odst. 1 je

a) zakonny zastupce;
b) opatrovnik;
c) zmocnénec podle SR a zmocnénec poskozeného®,
d) spoledny zmocnénec*;
e) opatrovnik obvinéného';
f) obhajce®.
(6) Osoby opravnéné nahlizet do odborného spisu si mohou zvolit zmocnénce.
Zmocnéni k zastoupeni se prokazuje pisemnou plnou moci. Plnou moc Ize udélit
i ustné do protokolu. V téZe véci mize mit ucastnik soucasné pouze jednoho
zmocnénce.
(7) Zmocnéni mize byt udéleno
a) k urcitému ukonu, skupiné ukont nebo pro uréitou ¢ast Fizeni;
b) pro celé Fizeni,
c) pro neurcity poCet fizeni s urCitym prfedmétem, ktera budou zahajena
v urCené dobé nebo bez omezeni v budoucnu; podpis na plné moci musi byt
v tomto pfipadé vzdy ufedné ovérfen a plna moc musi byt do zahajeni fizeni
uloZzena u vécné pfisludného spravniho organu, popfipadé udélena
do protokolu, nebo
d) v jiném rozsahu na zékladé zvlastniho zakona.
(8) Zmocnénec mlze udélit plnou moc jiné osobé, aby misto ného za zmocnitele
jednala, jen je-li v plné moci vyslovné dovoleno, ze tak mize ucinit, pokud zvlastni
zakon nestanovi jinak®.

34§ 55 a nasl. OZ.

35§ 29 SR.

36 § 32 SR.

37§ 30 SR, § 21 OSR.

38 § 30 odst. 5 SR.

39 § 50 TrZ.

40§31 SR

41§ 34 TrR.

42§ 35 TrR.

* Naptiklad § 26 zakona &. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni zakona &. 210/1999 Sb. § 33 SR.
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(9)

Opatrovnika muZe ustanovit PMS *, civilni soud vramci fizeni o omezeni
svépravnosti a téz predseda senatu a v pfipravném Fizeni statni zastupce.
Opatrovnik je opravnén obvinéného zastupovat, zejména zvolit mu obhajce, Cinit
za obvinéného navrhy, podavat za ného zadosti a opravné prostiedky; je téz
opravnén zucastnit se téch ukonu, kterych se podle zakona muze zucastnit
obvinény. Ve prospéch obvinéného mlze opatrovnik tato prava vykonavat i proti
vili obvinéného *°.

Obhajcem v trestnim Fizeni mize byt jen advokat. Pro jednotlivé ukony trestniho
fizeni, s vyjimkou fizeni pfed krajskym soudem jako soudem prvniho stupné, pfed
vrchnim soudem a nejvy$§im soudem, se muze obhdjce dat zastoupit
koncipientem.*®

Obét se mlze dat zastupovat zmocnéncem, kterym muze byt i pravnicka osoba.
Zmocnénec obéti mize byt souCasné dlvérnikem podle zakona o obétech
trestnych ¢inu. Je-li zmocnéncem obéti fyzicka osoba, nesmi jim byt osoba, ktera
neni plné svépravna nebo jejiz svépravnost je omezena. Zmocnénec obéti je
opravnén Cinit za obé&t navrhy a podavat za ni Zadosti a opravné prostfedky; je téz
opravnén zucastnit se vSech ukond, kterych se miize zuc€astnit za¢astnéna osoba
nebo poskozeny.*’

Zmocnénce obéti miize ustanovit téZ soud za podminek stanovenych zakonem®.
Zakonnym zastupcem ditéte a mladistvého jsou

a) nejéast&ji rodice, pokud jsou nositeli piné roditovské odpovédnosti*®; a to
bez ohledu na to, komu je dité svéfeno do péce; panuje-li mezi rodici
neshoda, kdo by mél v trestnim Fizeni mladistvého zastupovat, rozhodne
na navrh jednoho z nich soud péée o nezletilé®;

b) osvoijitelé, a to bez ohledu na to, zda se jedna o osvojeni prosté &i osvojeni
nezrusitelné;

C) v pfipadé, Ze rodiCe jsou mrtvi nebo jsou zbaveni rodi€ovské odpovédnosti,
pripadné byl jeji vykon pozastaven, nebo pokud nemaji plnou svépravnost,
je zakonnym zastupcem ditéte poruénik ustanoveny soudem péce
o nezletilé®".

(14) Jestlize nemlze dité zastupovat zadny ze zakonnych zastupcl, napf. proto, ze

hrozi stfet zajmu mezi mladistvym a jeho zakonnymi zastupci nebo mladistvym a
jinymi osobami, které maji stejného zakonného zastupce, bude mladistvému
v civilnim Fizeni ve vécech péle o nezletilé ustanoven opatrovnik; ustanovit jej

44§ 32 SR.

45§ 34 TrR.

46 § 35 TrR.

47 § 50 a nasl. TrR.
48 § 51a TrR.

49 § 858 OZ.

50 § 877 odst. 1 OZ.
51§ 928 OZ.

10/ 19



Spr. ¢. 01805/2018-034

Pm PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA
CESKE REPUBLIKY

Praha 1, Senovazné namésti 1
IC: 70888060

méZe i soud trestni, hrozi-li riziko z prodleni.* Zakonny zastupce ma vsak
opravnéni k zastupovani mladistvého pouze do dovrSeni jeho zletilosti, tedy do
dovrSeni véku 18 let, nebo dokud po 16. roku véku mladistvy neuzaviel shatek nebo
mu nebyla pfiznana plna svépravnost®, nebyl-li ustanoven z ddvodu dusevni
poruchy ditéte.

Péstoun neni ani zakonnym zastupcem, ani opatrovnikem, nebyl-li jim soudem
jmenovan, a nemuze tedy Cinit za dité pravni ukony.

Obét ma pravo na doprovod k jednotlivym ukonim davérnikem. DOvérnik neni
zastupce obéti a nemlze samostatné za ni nahlizet do odborného spisu, muze ji
vSak k nahlizeni do odborného spisu doprovazet. Obét maze duavérnika k nahlizeni
do odborného spisu zplnomocnit **.

Cast Il

Prava a povinnosti zaméstnanct PMS pfi nahlizeni do odborného

(1)

(2)

3)

spisu

§8
Osoby opravnéné nahlizet do odborného spisu
Do odborného spisu mohou nahliZzet v rozsahu své procesni zpUsobilosti (§ 7 odst.
2 této Smérnice) a v souladu s omezenimi stanovenymi touto Smérnici (§ 11) a
pravnimi pfedpisy (§ 5 této Smérnice)
a) klienti;
b) obéti; a
c) zastupci osob uvedenych v pism. a) a b).
Vedouci stfediska ustanovi usnesenim opatrovnika osobé uvedené v odst. 1 pro
ucely spravniho Fizeni podle této Smérnice (nahlizeni, ev. pofizovani kopii
z odbornych spist) v situacich a za podminek stanovenych SR, zejména
a) pokud nema zakonného zastupce nebo nemlze-li ji zakonny zastupce
zastupovat a nema-li opatrovnika jiz ustanoveného®;
b) brani-li jim jina pravni pfekazka, aby v fizeni samy Cinily ukony, jestlize si
nezvolily zmocnénce;
c) osobam zvlast tézce zdravotné postizenym, s nimiz se nelze dorozumét ani
prostfednictvim tlumodnika nebo prostfednika podle § 16 odst. 5 SR,
d) osobam stizenym prechodnou duSevni poruchou, ktera jim brani
samostatné jednat, je-li to nezbytné k hajeni jejich prav; v téchto pfipadech
PMS rozhoduje na zékladé odborného lékafského posudku. *°
Funkce opatrovnika ustanoveného podle odst. 2 zanika, jakmile zastoupeny zacal
byt zastupovan zakonnym zastupcem nebo nabyl procesni zpusobilosti anebo
pominuly duavody, pro néz byl opatrovnik ustanoven. Tuto skute€nost vedouci

52 § 43 ZSVM.
53§ 30 OZ.

54§ 21 ZOTC.

55 Napf. § 34 TrR.

56 § 32 odst. 2 a2 7 SR.
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(1)

(2)

3)
(4)

®)

(6)

(1)

(2)

pfipadu poznamena do odborného spisu, jakmile se o ni dozvi; v pochybnosti
rozhodne vedouci stfediska usnesenim, které se oznamuje pouze opatrovnikovi a
opatrovanci nebo jeho zakonnému zastupci®’.

§9
Nahlizeni do odborného spisu klientem nebo obéti

Neni-li uvedeno v této Smérnici jinak, jsou pro klienty a obéti pfistupné vSechny
dokumenty zafazené do odborného spisu, v&etné obrazovych zaznamul nebo
nahravek. Klienti a obéti mohou do odborného spisu nahlizet a €init si z nich vypisky
nebo kopie. Mohou téz pozadat o vyhotoveni kopie odborného spisu nebo jeho Casti
(§ 12 této Smérnice).
Nahlizeni do odborného spisu umozni vedouci pfipadu na zakladé zadosti bez
zbyte€ného odkladu, nejdéle do 5 pracovnich dni od doru€eni zadosti nebo
od zaznamenani ustni Zadosti Zadatele do odborného spisu, nebylo-li rozhodnuto
0 neumoznéni nahlizeni do odborného spisu.
Pfi nahlizeni do odborného spisu musi byt vzdy pfitomen vedouci pfipadu nebo jim
povéfeny probacni pracovnik.
Vedouci pfipadu pfed umoznénim nahlizeni do odborného spisu ovéfi

a) totoznost Zadatele (odst. 5);

b) opravnéni Zadatele nahliZet, v€etné jeho totoZnosti, ma-li o ni pochybnosti, a

c) zda nenastaly skute¢nosti, které omezuji pravo nahlizet do odborného spisu

(& 11).

Ztotoznéni se provadi ovéfenim podle dokladu totoznosti (viz téz § 3 odst. (6),
neni-li Zadatel vedoucimu pfipadu dobfe znam zjeho pfedchozi cinnosti.
Do zaznamu o nahlizeni se uvede zplsob ztotoznéni zadatele, tj. zejména zda bylo
ztotoznéni provedeno prostfednictvim dokladu a jakého dokladu, a kdo ztotoZnéni
provedl.
O nahlizeni do odborného spisu pfitomny probacni pracovnik vypracuje zaznam a
zaradi jej do odborného spisu, do néhoz bylo nahlizeno. V zaznamu uvede vSechny
dulezité skute€nosti, zejména na jakém zakladé bylo nahlizeni umoznéno, kdo byl
nahlizeni pfitomen, zda doslo k omezeni nahlizeni, popfipadé z jakého duvodu.

§10
Postup probacniho pracovnika pfi zastupovani

Osobu opravnénou nahlizet do odborného spisu (§ 8 odst. 1 pism. a) az c) mize pfi
vykonu jejich prav v plném rozsahu, nebo v rozsahu stanoveném v piné moci,
zastupovat zastupce (§ 7 odst. 5).

Vedouci pfipadu je pfed tim, nez umozni nahlizet do odborného spisu, povinen
oVvéfit totoZznost Zadatele (§ 9 odst. (5) pfezkoumat pravost pIné moci a jeji kopii
uschovat do odborného spisu. V pfipadé pochybnosti si vedouci pfipadu ovéfi
u zmocnitele, zda plnou moc zmocnénci skute¢né vydal. Obdobné postupuje, ma-li
pochybnosti o pravosti jiného opravnéni. Pro odstranéni pochybnosti postacuje
i telefonicka nebo jina komunikace probaéniho pracovnika se zmocnitelem.

57 § 32 odst. 8 SR.
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3)
(4)
®)

(6)

(1)

(2)

3)

(4)

®)

Plnou moc Ize udélit i ustné do protokolu sepsaného probacnim pracovnikem a
ulozeného do odborného spisu.

Vedouci pfipadu zaznamena okolnosti, které vedly kjeho pochybnostem,
i okolnosti, které jeho pochybnosti vyvratily, do odborného spisu.

Nevyvratil-li zadatel pochybnosti vedouciho pfipadu, vyzve vedouci stifediska
usnesenim Zadatele o doloZeni skute€nosti nezbytnych k prokazani jeho opravnéni
nahlizet do odborného spisu. V usneseni vzdy uvede skute¢nosti, které je nutné
dolozit a odUvodnéni.

Nedolozil-li zadatel skute€nosti podle odst. 5, zamitne vedouci stfediska usnesenim
zadost o nahlizeni do spisu (§ 11).

§ 11

Omezeni prava nahlizet do odborného spisu
Obéti mohou do odborného spisu klienta nahlizet pouze v rozsahu dokumentd,
ktereé jsou zaroven soucasti trestniho spisu. Bez souhlasu klienta nemohou nahlizet
osoby opravnéné k pfijmu vyzZivného. V pfipadé zadosti o zpfistupnéni jinych
materialll v odborném spise klienta je nutné, aby vedouci pfipadu s klientem
dojednal jejich rozsah. O tomto musi byt v odborném spise ucinén zaznam
s podpisem klienta.
V pfipadech uvedenych v odst. 1 a v § 5 této Smérnice rozhodne vedouci stfediska
na navrh vedouciho pfipadu usnesenim o omezeni, popfipadé o odmitnuti Zadosti
o nahlizeni do odborného spisu.
V usneseni vzdy uvede rozsah odmitnuti, divody, které k tomu vedly, neni-li
vzhledem k ucéelim trestniho Fizeni nutné utajit i tyto divody a dobu, po kterou
k omezeni dochazi. Vzor usneseni vyda pravni oddéleni.
V pfipadé, ze nelze sdélit Zadateli duvody, které vedly k omezeni nahlizeni, nebo
nékteré znich, uvede vedouci stfediska tyto divody do odborného spisu
v samostatném zaznamu.
Pfi omezeni prava nahlizet do odborného spisu umozni vedouci pfipadu nahlizeni
pouze do téch casti odborného spisu, které neobsahuji skute¢nosti, o jejich
omezeni bylo rozhodnuto, pfitom se fidi postupem podle odst. (6). Podle povahy
véci umozni nahlizeni pouze do anonymizované kopie odborného spisu.

(6) Pfed umoznénim nahlizeni vedouci pfipadu Udaje, které maji byt znepfistupnény,

(7)

resp. dokumenty, které takové udaje obsahuji, ulozi do samostatné zapecCeténé
obalky v odborném spisu, na niz uvede seznam dokumentu, které obalka obsahuje.
Zapeceténi se provede zalepenim obalky a pfekrytim spoje otiskem obycCejného
razitka (bez statniho znaku) a podpisem osoby, ktera zapeceténi provedla. Do spisu
vedouci pfipadu poznamena, Ze dany konkrétni dokument je uloZzen samostatné
z divodu zadosti o nahlizeni do spisu. V pfipadé potfeby (napf. dodani dalSiho
dokumentu apod.) vedouci pfipadu obalku rozpeceti (pfipadné vytvofi novou) a
nasledné znovu zapeceti a ucini o tom do spisu zaznam. NahliZzeni do téchto
dokumentd umozni soud pouze organim &innym v trestnim fizeni a ostatnim
probacnim pracovnikim za podminek uvedenych v § 16.

Ve vyjime€nych pfipadech muze omezeni byt takového rozsahu a charakteru, ze
nahlizeni do odborného spisu nebude umoznéno doCasné (ij. v zavislosti na fazi
trestniho fizeni) vabec.

13/19



Spr. ¢. 01805/2018-034

Pm PROBACNI A MEDIACNI SLUZBA
CESKE REPUBLIKY

Praha 1, Senovazné namésti 1
IC: 70888060

§12
Pofizovani kopii odborného spisu

(1) Na zadost opravnéné osoby vedouci pfipadu zajisti kopii odborného spisu nebo
jeho Casti.

(2) Ustanoveni o zastupovani pfi nahlizeni do odborného spisu (§ 10 této Smérnice) a
o0 omezeni nahlizeni do odborného spisu (§ 11 této Smérnice) se uplatni obdobné.

(3) Vyhotoveni kopie odborného spisu podléha zpoplatnéni (§ 4 této Smérnice). Vysi
poplatku uréuje vedouci stfediska usnesenim v souladu se zakonem o poplatcich.®
Vedouci stfediska muze v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele rozhodnout
o upusténi od stanoveni vymahani poplatku; toto rozhodnuti a ddvody, které
k nému vedly, zalozi do spisu. Za dlvody hodné zvlastniho zretele je mozné
povazovat: poméry ucastnika (osobni a majetkové pomeéry, socialni a zdravotni
stav), pokud nejde zaroven o svévolné nebo neduvodné uplathovani prava, fj.
v tomto pfipadé pozadovani kopie dokumentu®.

(4) Poplatek je Zadatel povinen zaplatit v souladu s usnesenim podle odst. 3, a to bud
na misté v kolcich, nebo ve |hidté stanovené vedoucim stfediska v usneseni
na zvlastni ucet uvedeny v usneseni. Vedouci stfediska ovéfi, Ze byl poplatek na
zvlastni ucet zaplacen prostfednictvim dokladu dodaného Zadatelem, ktery zaloZi
do spisu. V pfipadé potieby ovéfi skuteCnost, Ze byl poplatek zaplacen
prostfednictvim financni uctarny PMS.

(5) Nezaplati-li zadatel o kopii na misté nebo ve |h(té uvedené v usneseni, vyzve
vedouci stfediska zadatele, aby tak ucinil do 15 dnd od doruceni vyzvy.

(6) Do doby zaplaceni poplatku, nerozhodl-li vedouci stfediska o upusténi od jeho
vymahani, nebude kopie pofizena. Nebude-li poplatek zaplacen ani po uplynuti
doby pro odvolani vyzvy podle odst. 5, PMS kopii nezhotovi; tuto skuteénost
poznamena vedouci stfediska do spisu.

§13
Postup pfi uplatnéni opravnych prostredku

(1) Radné opravné prostiedky proti usneseni podle této Smérnice (odvolani) preda
podatelna probacnimu pracovnikovi, ktery usneseni vydal. Nevyhovi-li tento
proba&ni pracovnik opravnému prostiedku sam (autoremedura), postoupi opravny
prostfedek prostfednictvim krajského vedouciho pravnimu oddéleni.

(2) Mimoradny opravny prostiedek pfeda podatelna vzdy pfimo pravnimu oddéleni.

(3) Pravni oddéleni spolu s krajskym vedoucim posoudi, zda nelze opravnému
prostfedku vyhovét, a nelze-li, postoupi k nadfizenému organu®.

(4) Podani se posuzuje podle svého obsahu, nikoli oznaceni. V pfipadé pochybnosti
posoudi charakter podani pravni oddéleni.

§ 14
Zvefejnéni podminek nahlizeni do spisu

58 Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, polozka 3.
59 Dlivodova zprava k zakonu ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.
60§ 178 SR.
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(1)

(2)

3)

Metodické a analytické oddéleni zajisti zvefejnéni té Casti této Smérnice, ktera
upravuje prava a povinnosti pfi nahlizeni do odborného spisu, na internetovych
strankach PMS.

Casti Smérnice, které budou zvefejnény, uréi pravni oddéleni.

Cast IV
Zachazeni s informacemi vedenymi v odborném spisu

§15

Vedeni odborného spisu
Pfi provadéni probacnich a mediaCnich cinnosti je nepfipustné, aby probacni
pracovnik vedl zaznamy a dalSi dokumenty tykajici se pfipadu mimo odborny spis;
to se netyka informaci vedenych pro statistické, védecké a analytické cely®’.
Poznamky slouzici k vyhotoveni dokumentl probacni pracovnik zlikviduje ihned
po jejich zapracovani do dokumentu.
Je nepfipustné, aby odborné spisy vedli zaméstnanci, ktefi nejsou probacnimi
pracovniky.
Je nepfipustné, aby soucasti odborného spisu byly dokumenty, které nemaji
bezprostifedni vztah k pfipadu.
V odborném spisu Ize shromazdovat pouze ty informace, které PMS potfebuje pro
plnéni svych povinnosti a ukoll ve vefejném zajmu.
V pripadé stazistll na stfedisku je v kompetenci vedouciho stfediska rozhodnout,
které odborné spisy budou stazistovi pro studijni ucely zpfistupnény; podminkou je,
aby stazista byl vazan mi¢enlivosti. Odborné spisy vedené v mediacnich &innostech
stfediska PMS budou v pribéhu prace na pfipadu stazistim zpfistupnény pouze
za souhlasu uc€astnikd mediace.
Neukonc€ené odborné spisy jsou v dobé, kdy s nimi zaméstnanec PMS aktualné
nepracuje, uchovavany v uzamykatelné skfini. Pfed odchodem 2z pracovisté
zaméstnanec spisy ve skiini uzamkne.
Ukoncené spisy jsou uchovavany ve spisovné stfediska v uzamykatelné skfini.

§ 16
Soucinnost probacnich pracovnikl a stfedisek PMS

V souvislosti s vedenim pfipadu se mize vedouci pfipadu obratit s pisemnou
zadosti 0 souc€innost ohledné zjisténi &i ovéfeni informaci, které k plnéni svych
odbornych ukoll potfebuje, na jiné stfedisko PMS, pokud to z hlediska mista
bydlisté (pobytu) klienta nebo obéti anebo z jiného opravnéného duvodu vyfizeni
véci urychli. V souvislosti s vedenim pfipadu si vedouci pfipadu téz mize vyzadat
potfebné dokumenty z odbornych spisu jinych stfedisek.

O poskytnuti informace podle odst. 1 z odborného spisu si stiedisko, které tyto
udaje poskytuje, uCini v daném spise zaznam; do odborného spisu téz zalozi
Zadost, na jejimz zakladé informace poskytlo.

V pfipadech, kdy stfedisko zpracovava informace dozadané jinym stfediskem a
nevede v této véci samostatny odborny spis, vede o provedeni téchto ukonu

61 Napf. monitoring spoluprace s obétmi trestnych ¢ind.
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S

(6)

(1)
(2)
3)

(1)

evidenci v Rejstfiku odbornych ¢&innosti, kde eviduje téZz Zzadosti o poskytnuti
soucinnosti.

Probacni pracovnik muze nahlizet do odbornych spist vedenych jinymi probaénimi
pracovniky, pouze potfebuje-li to nezbytné pro plnéni svych pracovnich ukolu a
na zakladé zadosti. Jedna-li se o odborny spis z jiného stfediska, podava probacni
pracovnik zadost o zpfistupnéni poZzadovaného spisu zadanim pfislusného pfikazu
do elektronického systému, ktery nejpozdéji do jednoho dne pozadovany odborny
spis zpfistupni; o tomto ukonu je systémem ve zpfFistupnéném odborném spise
automaticky proveden zaznam. Neni-li postup podle predchozi véty technicky
mozny, pozada o zpfistupnéni pfislusné stiedisko e-mailem. Probacéni pracovnik je
povinen nahlizeni do jiného odborného spisu a jeho dlvody zaznamenat
do zdaznamu o ukonu, ktery zalozi do odborného spisu, v souvislosti s nimz
do jiného odborného spisu nahlizel.

Pokud v prubéhu c&innosti vedouci pfipadu zjisti, Zze nastaly okolnosti, na jejichz
zakladé jiz neni dosavadni Stfedisko PMS mistné pfislusné, informuje o této
skuteCnosti pfislusny organ €inny v trestnim Fizeni a sou¢asné zahaji kroky vedouci
k pfedani pfipadu mistné pfisluSnému stfedisku PMS. O faktickém postoupeni
odborného spisu jinému stfedisku PMS vedouci pfipadu bezodkladné informuje
pFislusny organ ¢€inny v trestnim fizeni.

Vedouci pfipadu postupuje v pfipadé podani zadosti o postoupeni pfipadu podle
odst. 4 v soucinnosti s vedoucim stfediska, které je podle jeho nazoru mistné
pfislusné.

§17
Predavani informaci v ramci PMS

Do odborného spisu mohou nahlizet pouze zaméstnanci PMS, a to v rozsahu
nezbytném pro plnéni pracovniho Ukolu a jsou-li vazani mi¢enlivosti.

Duvodem pro nahlizeni podle odstavce 1 je zejména technicka podpora, metodicka
a kontrolni ¢innost®?, feeni stiznosti, analyticka a statisticka Cinnost.

Nahlizeni do spisu, s vyjimkou nahliZzeni za u€elem technické podpory, analytické a
statistické Cinnosti, se zaznamena do spisu a uvede se, kdo, kdy, v jakém rozsahu a
za jakym ucelem do spisu nahlizel.

§18
Pfedavani informaci ostatnim subjektim

Informace z odbornych spis a o odborné &innosti mohou probacni pracovnici
pfedavat pouze subjektim uvedenym v zékoné. S vyjimkou subjektl uvedenych
v ZPMS ® mohou informace poskytnout pouze se souhlasem metodického a
analytického oddéleni. Souhlas mlze byt vydan jak pro individualni, tak pro typové
obdobné pfipady.

Metodické a analytické oddéleni si v pfipadé pochybnosti vyzada stanovisko
pravniho oddéleni, popfipadé MSp.

62 Instrukce €. 1/2010 Probacni a mediacni sluzby ze dne 9. 3. 2010, k organizaci a provadéni

elektronickych kontrol PM spisti ve stfediscich Probaéni a mediaéni sluzby CR (spr. 128/2010).
63§ 5a§9ZPMS.
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§19
Zapujceni celych spisu v analogové podobé

(1) Odborny spis vedeny v analogové podobé je mozné zapUijcCit pouze vyjimecéné,
nelze-li nebo neni-li u¢elné pouzit kopii odborného spisu, a to na pisemné vyzadani
statniho zastupce €i soudce anebo na pisemné vyzadani jiného mistné pfisludného
stfediska PMS. O zapUjcéeni odborného spisu vedouci pfipadu ucini zaznam
v probac¢nim rejstfiku. Odborné spisy se zapujcuji pouze proti potvrzeni, a to
osobnim pfedanim; za osobni pfedani se povazuije i osobni pfedani prostfednictvim
smluvniho poskytovatele formou osobniho dorueni kuryrem ¢&i doruceni
doporucené zasilky do vlastnich rukou.

(2) Odborné spisy o probihajici mediaci zapujcit nelze.

§ 20
Komunikace s médii a zvefejiiovani informaci
(1) Komunikovat s meédii nebo s osobami, které vzhledem k okolnostem jsou

pravdépodobné novinafi ¢i zastupci médii ohledné informaci podle této Smérnice,
jsou opravnéni

a) zaméstnanci zafazeni do tiskového a mezinarodniho oddélent;

b) feditel PMS;

c) odborny naméstek; a

d) ostatni zaméstnanci pouze, jsou-li tim Feditelem i odbornym naméstkem

poveéreni.

(2) PFi komunikaci podle odst. 1 je nutné dbat na dodrZzovani platnych pravnich
predpist®, ochranu prav a opravnénych zajm( klientt a obéti, jakoZ i dobrého
jména PMS.

(3) Pred komunikaci je zaméstnanec povinen konzultovat rozsah a zptisob komunikace
se zaméstnancem zafazenym do tiskového a mezinarodniho oddéleni a
s koordinatorem pro ochranu osobnich udaju &i s povéfencem pro ochranu
osobnich udaju.

(4) V pripadé, ze je zaméstnanec kontaktovan novinafem ¢i jinym zastupcem média
s zadosti o poskytnuti informace ¢&i o pofizeni zvukového & obrazového zaznamu,
informuje svého nadfizeného, a souCasné odkaze zameéstnanec takovou osobu
na zaméstnance zafazeného do tiskového a mezinarodniho oddéleni a dale
postupuje v soucinnosti s nim. Neni-li zaméstnanec tiskového a mezinarodniho
oddéleni dostupny, kontaktuje koordinatora osobnich udaja ¢€i povéfence pro
ochranu osobnich udaju.

§ 21
Postup pfedavani a poskytovani informaci
(1) Formu komunikace upravuji zvlastni vnitfni pfedpisy v oblasti kyberbezpecnosti a
metodické pfedpisy upravujici ¢innost probacnich pracovniki (§ 1 této Smérnice).
(2) E-mailem Ize informace podle této Smérnice zasilat jen tehdy, kdyz:
a) adresat nema zfizenou datovou schranku;

64 Zejm. pravnich predpisl upravujicich ochranu osobnich Udaji a zachazeni s informacemi v ramci

trestnich fizeni (viz téz § 5 této Smérnice).
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b) byla-li tato forma komunikace dohodnuta, a zaroven dohodnut zplsob
ochrany zasilanych osobnich udaji (napf. pfiloha chranéna domluvenym
heslem); a
c) vsouladu sezvlastnim predpisem upravujicim bezpe&né chovani
uzivateld.®
(3) Na zakladé telefonického vyzadani se informace podle této Smérnice zasadné
neposkytuji. Vyjimecné Ize telefonicky komunikovat, kdyz
a) je to pro probacni a mediacni praci u¢elné a nezbytné a probacni pracovnik
mimo veskerou pochybnost na zakladé své osobni zkuSenosti pozna, s kym
hovori;
b) jde o prvni kontakt ve véci a je to nezbytné z divodu hroziciho prodleni;
nebo
(4) PFi komunikaci podle odst. 2 a 3 dba zaméstnanec na zasadu minimalizace
sdélovanych informaci.

CastV
Zména souvisejicich predpist

§ 22
Zména Spisového fadu PMS
(1) Spisovy fad Probacéni a mediacéni sluzby, vydany dne 1. dubna 2015,
spr.¢.470/2014-036, se méni tak, ze se zrusuji § 15 az 18.
(2) UplIné znéni Spisového Fadu je vydano souéasné s vydanim této Smérnice.

Cast VI
Zavérecna ustanoveni

§23
Spole¢na ustanoveni o vedeni spravnich fizeni

(1) Veskeré ukony tykajici se nahlizeni do spisi a vyméfovani poplatk(l za pofizovani
kopii (zejm. pfijem a posouzeni charakteru podani, procesni postaveni ucastniku
fizeni a jejich zastupovani, vydavani usneseni, zachazeni s opravnymi prostiedky)
se Fidi pfisluSnymi ustanovenimi Spravniho rfadu.

(2) Pro spravni fizeni podle této Smérnice, které vede jina osoba nez vedouci pfipadu,
se zaklada samostatny spis v Rejstfiku odbornych €innosti.

(3) Usneseni, vydana podle této Smérnice zaméstnanec, ktery je vydal, opatfi otiskem
ufedniho razitka v modré barvé.®

(4) Aplikaci Spravniho Fadu metodicky vede pravni oddéleni.

§24
Seznam pfiloh

65 Cl. 7.2 Politiky bezpeéného chovani uzivatelti MSp.
66 § 67 SR ve vztahu k § 6 zakona &. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbolt Ceské republiky a o
zméné nékterych zakonu.
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Soucasti této smérnice je pfiloha Seznam zkratek.

8§25
UcCinnost
Tato Smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni a u¢innosti 15. dnem po jeji publikaci.

V Praze dne: 8.10.2018

PhDr. Andrea Matouskova

feditelka

Uginnost: 23. 10. 2018

Za spravnost: DigitsIng
. gitdlné podepsal Mgr.
Mgr- et Mgr Eva et Mgr. Eva Proskovd, PhD.

¢ £ Datum: 2018.10.26
PrOSkova’ PhD. 11:51:35 +02'00'
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